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APRESENTACAO

O SIGAA ¢ o Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas, que

informatiza os procedimentos da area académica através dos mddulos de graduacéo,

pos-graduacdo (stricto e lato sensu) e extensdo.

Este tutorial objetiva orientar a inscricdo e acompanhamento de inscricdo em

eventos e cursos no modulo Extensdo do SIGAA da UFERSA.

| - INSCRICAQO EM EVENTOS E CURSOS DE EXTENSAO NO SIGAA

O SIGAA possui uma area publica que pode ser acessada por todos os cidad&os,

sejam eles da comunidade académica ou da comunidade externa a UFERSA.

Em consonancia com o Plano de Transformacdo Digital - PTD da UFERSA as
inscricbes em eventos e cursos de extensdo estdo integradas com a plataforma GovBR.

Caso o usudrio ainda ndo possua cadastro nesta Plataforma deve realiza-lo seguindo as

orienta¢cBes do Manual de criacdo da conta do GovBR, disponivel no link a seguir:

Conta de acesso — Duvidas Frequentes da Conta gov.br 1.0.0 documentation

(servicos.gov.hr)

Ja com o cadastro nesta Plataforma para se inscrever em eventos e cursos de
extensdo, 0 usuario deve proceder com as seguintes orientacbes disponibilizadas pela
Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo e Comunicacéo da UFERSA.

1 - Acessar a parte publica do SIGAA: https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/public



https://faq-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/_perguntasdafaq/contaacesso.html
https://faq-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/_perguntasdafaq/contaacesso.html
https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/public

SIGAA
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2 - Acessar Servicos Digitais
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Acesse as paginas publicas dos docentes da Efetue 3 autenticagdo dos documentos emitidos
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Chefes, Coordenacbes e Diretores. Calendario Académico
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3 - Escolher a opgéo Realizar Inscricdo em Cursos e Eventos de Extenséo

(0 gt & 40006 & ¢
UFERSMA SIGAA Extensi

= Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Portal de Servicos Digitais

Servicos

= Realizar Inscricio em Cursos e
"~ Eventos de Extensdo
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4 - \Jocé serd redirecionado para a pagina a seguir. Clique em ENTRAR com gov.br

Acesso ao sistema

Entrar com gov.br

Acessar como estrangeiro

5 - Apos isso, vocé sera redirecionado para o Login com o Gov.br

V.

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidaddo que acessa
os servicos digitais do governo

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

Digite seu CPF

Continuar

Outras opgodes de identificacdo:

[® Login com seu banco
B8R Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Entenda a conta govbr

Termo de Uso e Aviso de Privacidade




UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO CcODIGO: | TUT06

PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA VERSAO: | 02

DIVISAO DE EVENTOS E CULTURA EMISSAO: | 27/09/2021

TUTORIAL - INSCRICAO E ACOMPANHAMENTO DE
INSCRICAO EM EVENTOS E CURSOS DE EXTENSAO NO | REVISAO: | 17/07/2023
SIGAA

6 - Se for sua primeira vez acessando os Servigos Digitais da UFERSA, vocé deverd
autorizar o acesso a sua conta.

Autorizacao de uso de dados pessoais
Servico:
Este servico precisa utilizar as seguintes informagoes pessoais do se

ltilizar sua identidade govbr

Seu nome e fotc

.

.

® Seuendere e e-mail validado no gov.br
® Seunumero ¢

.

validado no govbr

Dados de Empresa do Gov.br

A partir da sua aprovacao. a aplicacao acima mencionada e a plataforma gov.br utilizarao as

nformacoes listadas acima, respeitando os termos de uso e a politica de privacidade

{, o \

e Para participantes EXTERNOS a UFERSA (que ndo sao discentes ou
servidores): Siga para 0 Passo 7.

e Para Servidores e Discentes da UFERSA: siga para o Passo 8
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7 - No caso de ser um usuério externo a UFERSA e seja a primeira realizando inscricéo
em Acoes de Extensdo utilizando os Servicos Digitais, as telas a seguir serdo mostradas.
Preencha todos os seus dados para concluir seu cadastro.

UFERSA

= Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

L

Cadastro nos Cursos e Eventos de Extensao

DADOS PESSOAIS

CPF (Obngaténo! Nome completo (Obngatono
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"

Cadastro nos Cursos e Eventos de Extensao

Dados Pessoais

ENDERECO

CEP (Obrgatdric)

L

UF (Obrigatorio)

Endereco

0123

Municipio (Obrgataric)

NATAL

Cadastro nos Cursos e Eventos de Extensao

AUTENTICACAO

E-mail (Obrigatériol

Autenticacdo

Voltar

Alterar
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8 - Clique em Inscrigdes Abertas

2t Minhas participagdes em cursos e eventos # Emitir certificado

9 - Escolha ou pesquise a Acdo de Extensdo que deseja participar. Clique no icone

L1
- , . . -
para acessar a pagina de inscrigéo.

A O Ectonsio  Inserigdes Abertas

Acoes de Extensao

—_ =

Inscrigbes Abertas ( 23)

Aprovados Pendentes Restantes
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10 - Uma péagina com as informagbes da Ac¢do sera mostrada. Preencha os dados
obrigatorios e clique em CONFIRMAR A INSCRICAO.

A > Bxtensdo > Inscrigdes Abertas Inscrigac
Inscricao

A Atencio. Esza inscricio exige a confirmacio do coordenador para que seja efetivada

INSTRUGCOES

nscricio no SIGAA & o Unico registro oficial de participacio

VINCULO

Instituicdo (Obrigatoric)

| W Insira a instituicao @ qual esta vinculadlo |

ARQUIVO

Descricao do Arquivo

O sistema direciona o usudrio para sua area de “participante”. Por esta area
interna, é possivel visualizar os dados da acdo em que se inscreveu, emitir declaracéo ou

certificado.
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Il - ACOMPANHAMENTO DE INSCRICAO EM EVENTOS E CURSOS DE
EXTENSAO NO SIGAA

Para acompanhar suas inscri¢fes, alterar cadastro, se inscrever em outros cursos e
eventos de extensdo, consultar outras participacfes e emitir certificados, entre outras
operacdes acesse novamente a aba SERVICOS DIGITAIS como mostrado no passo 2 e

selecione a opcao desejada.

UZRN SIGAA LatoSensy  StictoSensu  Extensdo  Cartificados de Bxtensio ~
= Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas
Area de Inscritos em Cursos & Eventos de Extensio
N Extensio
B Cadastro B Inscrigées abertas 2, Minhas inscrigbes
Altere o5 dados do Seu cadastro sm extensio Encontre acdes de extensia para se inscreve Vija a5 ages &M que Vocs se inscreveu
% Minhas participagdes em cursos e eventos # Emitir certificado

& vooé participou Obtenha os certificados de participagao em agdes de extenséo

A emissdo do certificado s6 sera autorizada quando as seguintes condi¢Ges forem

atingidas:

. A acdo de extensdo estiver finalizada e o projeto concluido ou o gestor autorizou
a emissao antes de término da ac&o.

. O participante devera ter frequéncia satisfatoria.
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. O participante deverd ter a emissdo do certificado autorizada pela coordenagédo
da acéo.

A emissdo da declaracdo sO sera autorizada quando as seguintes condi¢bes forem

atingidas:

. A acdo de extensdo ndo estiver finalizadae o projeto (acdo) ndo estiver
concluido.

. O participante devera ter a emissao da declaragdo autorizada pela coordenacao
da acéo.




