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APRESENTAÇÃO 

O SIGAA é o Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas, que 

informatiza os procedimentos da área acadêmica através dos módulos de graduação, 

pós-graduação (stricto e lato sensu) e extensão. 

Este tutorial objetiva orientar a inscrição e acompanhamento de inscrição em 

eventos e cursos no módulo Extensão do SIGAA da UFERSA.  

 

I - INSCRIÇÃO EM EVENTOS E CURSOS DE EXTENSÃO NO SIGAA 

 

O SIGAA possui uma área pública que pode ser acessada por todos os cidadãos, 

sejam eles da comunidade acadêmica ou da comunidade externa à UFERSA. O acesso a 

esta área deve ser feito por meio da página principal da UFERSA ou através do link 

https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/public/home.jsf. 

Na tela inicial selecione a aba EXTENSÃO.  

 

 

https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/public/home.jsf
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O sistema abre uma interface relativa à extensão universitária. Selecione a opção 

VISUALIZAR CURSOS OU EVENTOS, a qual permitirá a consulta dos cursos e 

eventos de extensão da UFERSA que estiverem com inscrições abertas. 

 

 

 

 O sistema irá abrir a página LISTA DE CURSOS E EVENTOS DE 

EXTENSÃO COM PERÍODOS DE INSCRIÇÃO ABERTOS.  

Os cursos e eventos listados em verde são cursos ou eventos cuja inscrição já foi 

realizada. Caso o curso ou evento possua miniatividades, só será possível se inscrever 

nelas após realizar inscrição na atividade principal. 

Existem duas opções para o usuário escolher a ação na qual deseja se inscrever:  

● Identificar a ação na lista e clicar na seta verde que indica INSCREVER-

SE. 
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● Informar o TÍTULO DA AÇÃO e depois clicar em FILTRAR. O sistema 

abre uma área logo abaixo apenas com a ação selecionada. Clique na seta verde, que 

indica INSCREVER-SE. 

 

 



 

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ÁRIDO CÓDIGO: TUT06 

PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO E CULTURA VERSÃO: 01 

DIVISÃO DE EVENTOS E CULTURA EMISSÃO: 27/09/2021 

TUTORIAL – INSCRIÇÃO E ACOMPANHAMENTO DE 
INSCRIÇÃO EM EVENTOS E CURSOS DE EXTENSÃO NO 

SIGAA 

REVISÃO:  

 

 

 
5 

 

O sistema irá direcionar o usuário para uma página de login. Caso o usuário já 

possua e-mail e senha cadastrados na área de inscrição do SIGAA, deve informar e-mail 

e senha cadastrados. Caso nunca tenha realizado esse cadastro, mesmo que o usuário 

seja discente e possua acesso ao SIGAA, deverá realizar um novo cadastro clicando em 

AINDA NÃO POSSUO CADASTRO.  

 

 
 

Preencha todos os campos do formulário de cadastro indicados como obrigatório 

pelo símbolo de uma estrela azul e clique em CADASTRAR. 
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O sistema informa a mensagem “cadastro realizado com sucesso”. Na parte 

inferior da janela clique em IR TELA DE LOGIN. 

 

 

 

O sistema direciona o usuário para sua área de “participante”. Por esta área 

interna, é possível se inscrever em cursos e eventos de extensão, consultar as ações já 
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inscritas, emitir certificados, entre outras operações. Clique em CURSOS E EVENTOS 

ABERTOS. 

 

 

 

O usuário deve repetir o passo de selecionar o evento para o qual deseja se 

inscrever, seja pela seleção na lista de eventos ou pela opção FILTRAR, como foi 

explicado no início deste tutorial e clicar na seta verde, que indica INSCREVER-SE. 

Lembrando que, caso o curso ou evento possua miniatividades, só será possível se 

inscrever nelas após realizar inscrição na atividade principal. Para se inscrever na 

miniatividade selecione o ícone           VISUALIZAR PERÍODOS DE INSCRIÇÃO DE 

MINIATIVIDADES e na tela seguinte em INSCREVER-SE. 
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Na tela INSCREVER-SE NO CURSO OU EVENTO DE EXTENSÃO 

SELECIONADO, preencha o campo INSTITUIÇÃO. Caso tenha sido solicitado pela 

organização do evento algum documento, informe o nome no campo DESCRIÇÃO e 

selecione o arquivo que deseja anexar. Clique em CONFIRMAR INSCRIÇÃO. 
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O sistema informa uma mensagem de confirmação da inscrição e envia também 

uma mensagem automática para o e-mail cadastrado. Neste momento o participante 

encontra-se inscrito no evento e é direcionado a página GERENCIAR INSCRIÇÕES, 

por meio da qual pode visualizar os dados da ação para a qual se inscreveu ou mesmo 

cancelar a inscrição. O cancelamento de inscrição na atividade principal cancela 

automaticamente a inscrição em todas as miniatividades a ela vinculadas. 
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II - ACOMPANHAMENTO DE INSCRIÇÕES EM EVENTOS E CURSOS DE 

EXTENSÃO 

 

O usuário poderá acessar a qualquer momento a página GERENCIAR 

INSCRIÇÕES, seja para verificar as informações sobre as ações, seja para obtenção de 

certificados ou declarações de participação.  

Para isso, o usuário deve acessar novamente a página pública do SIGAA e 

selecionar a aba EXTENSÃO. 
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O sistema abre a interface relativa à extensão universitária, que foi mostrada no 

início deste tutorial. Selecione a opção ACESSO À ÁREA DE INSCRITOS EM 

CURSOS E EVENTOS, a qual permitirá a consulta dos cursos e eventos de extensão da 

UFERSA em que o usuário em algum momento já se inscreveu.  
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O usuário deve informar e-mail e senha cadastrados e clicar em ENTRAR.  

 

 
 

Na área de inscritos, selecione a aba MEUS CURSOS E EVENTOS. 

 

 
 

O sistema mostrará as ações para as quais o usuário se inscreveu nos últimos 

doze meses. O usuário pode buscar as inscrições por período ou na lista de inscrições 

em cursos e eventos, clicar na seta verde à frente do nome da ação desejada, que indica 

ACESSAR INSCRIÇÃO. 
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 O sistema direcionará o usuário para a página GERENCIAR INSCRIÇÕES. 
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Por esta página é possível gerenciar sua inscrição nos cursos e eventos de 

extensão. 

A emissão do certificado só será autorizada quando as seguintes condições 

forem atingidas: 

● A ação de extensão estiver finalizada e o projeto concluído ou o gestor 

autorizou a emissão antes de término da ação. 

● O participante deverá ter frequência satisfatória. 

● O participante deverá ter a emissão do certificado autorizada pela 

coordenação da ação. 

A emissão da declaração só será autorizada quando as seguintes condições forem 

atingidas: 

● A ação de extensão não estiver finalizada e o projeto (ação)  não estiver 

concluído. 

● O participante deverá ter a emissão da declaração autorizada pela 

coordenação da ação. 

 

 


