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APRESENTACAO

O SIGAA é o Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas, que
informatiza os procedimentos da area académica através dos mddulos de graduacéo,
pos-graduacdo (stricto e lato sensu) e extensdo.

Este tutorial objetiva orientar a abertura de inscri¢cbes de eventos e cursos no
modulo Extensdo do SIGAA da UFERSA. Para fazer uso do mddulo Extensdo do
SIGAA, o usuario deve estar devidamente cadastrado, porém algumas funcionalidades
estardo disponiveis de acordo com o perfil de acesso do usuério atribuido pela
Superintendéncia de Tecnologia da Informagédo e Comunicacdo - SUTIC, com acesso ao

modulo de Portal Administrativo, sendo a senha de uso pessoal e intransferivel.

ABERTURA DE INSCRICAO DE EVENTOS E CURSOS DE EXTENSAO NO
SIGAA

1. Acesso ao modulo Extenséo e funcionalidade Abertura de Inscricdo

(0] acesso ao SIGAA deve ser feito através do link

https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/.

Na tela de inicio deve-se digitar no campo destacado LOGIN e SENHA do

USUario e selecionar a opgao “ENTRAR”.
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UFERSA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGAdmin
(scadémice) {Administrativo) {Recursos Humanos) (Administragdo e Comunicacdo)

Perdeu o e-mail de confirmacde de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esgueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esgueceu a senha? Cligue aqui para recupera-la.

Informe o login do usuario

Entrar no Sistema
$ Usudrio:
Senha:

Entrar

Professor ou Funcionario,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
cligue ne link abaixo,

Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo,

Cadastre-se Cadastre-se

a Este sistema ¢ melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

" Para visualizar documentos & necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique agui.

SIGAA | Superintendéncia de Teenologia da InfarmacSo e Comunicaco - (84) 3217-8210 | Copyright © 2006-2020 - UFERSA - srv-jboss01-hom.ufersa.edu.br - v3.13.27

Com o login realizado, selecionar o vinculo.

ESCOLHA SEU VINCULO PARA OPERAR © SISTEMA

Caro Usuario,

(O sistema detectou que vocé possui mais de um vinculo ative com a instituicdo. Por favor, selecione o vinculo com
o qual vocé deseja trabalhar nesta sessdo.

%: Selecionar Vincule

ViNcuLos ENCONTRADOS (2)

ATIvOSs
Vinculo Identificador Ativo Outras Informacées
Servidor BERMRARIEE sm o exercico: RS T B e e T
= Vice-Chefia/Vice- PR TR - - L e R R
BS  Diretori (T AR Sim Unidade: B el o o MO, A e, o e

M&o Definido

SIGAA | Superintend@ncia de Tecnologia da Informagio e Comunicagso - (84) 3217-8210 | Copyright © 2006-2020 - UFERSA - srv-jboss01-hom.ufersa.edu.br - v3.13.27

Para os servidores que ndo possuem mais de um vinculo com a UFERSA (como
discente ou outra categoria) essa tela ndo sera exibida.

O acesso ao Mddulo Extensdo para a funcionalidade de abertura de inscri¢Ges de

eventos e cursos de extensdo pode ocorrer de duas forma, dependendo do perfil do
usuario:
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1.1 Usuério com perfil de docente:

Selecionar aba PORTAL DOCENTE.

UFERSA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de SessSo: 01:23 SAIR
‘W‘mm TG Semestre atusl: 2020.1 @ Madulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado
™ = e =] =3 Menu Docente & Alterar senha @ Ajuda
MENU PRINCIPAL PoRTAIS

] e 3
Portal du Docente
Fundamertal “m M

ato Sensu Pe.,qul.;a Portal Coord.

“ W _ m Graduacio m
Académicas sino a Distancia ssistencia ao Duwdona Amblentes Virtuais CPD
_ st m [ o ] “

Q
& 3 G
'roducdo Blbl\oteca Residencias em atorios d
m I W m
i) @ @
S\SU UFERSA estru valagocs istracao d a 5 a
W“ m

.a IME

Prog. de stituto Metropo Espaco F'su:o
Pedagoglca Intemaclonalﬂ Digital

OUTROS SISTEMAS

F.J

Administrativo Recursos Humanos SIGAdmin
(SIPAC) (SIGRH)
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Selecionar as op¢des EXTENSAO > ACOES DE EXTENSAO > INSCRICOES
> GERENCIAR INSCRICOES.

UFERSA - SIGAA - sSistema Integrado de Gestio de Atividades Acad&micas A+ A- | Tempo de Sessfo: 01:30 SAIR

W Semestrs 2l 2020.1 @ Modutes

]

¢ caixa Pastal % Abrir Chamado
=Q Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda
aEnsinD « Pesquisa 9 So B¢ AcBes Integrad || Convéni 3"‘"‘" teca j Producdo Intelectual -;dOulms

Acdes de Extensdo
Plznos de Trabzalho

Submissfies de Propostas  »

o = o Inscriges 3 Gerenciar Inscrigies
Néo ha noticias ca =t

Relatérios Gerenciar Agies 3 GQuestionarios para Inscricdes

Comissdo de Avaliadores Membro do Comite

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Certificados & Daclaracdes
Editais de Extenzdo

Ver Agenda das Turmas |
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1.2 Usuério com perfil de técnico-administrativo:

Selecionar a abha MODULOS.

UFERSA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

WW\ Gz =iEll 2nzn.1¢@ Médulos B Caixa Postal % Abrir Chamado
" by e L gl s ) 2 Alterar senha €) Ajuda

GesTAo pE Espaco Fisico

Espaco Fisi...

B Alocacdo de Espacos B Relatarios
Realizar alocacdo [Fl Turmas ndo alocadas
[H Realizar alocagdo buscande por hordrio ] Mapz de Alocagdc de Espagos

Bl Relatério de Hordrios por Curso/Semestre/Turna/Ano/Periodo

Menu Principal

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacg3o e Comunicagdo - (84) 3317-B210 | Copyright & 2006-2020 - UFERSA - srv-jboss01-hom.ufersa.edu.br - v2.13.27

Selecionar 0 médulo EXTENSAO.

Médulos do SIGAA X

MEeEnu PRINCIPAL Portals
v S A e e a 3 &
ortal do Docente I ."i,n.l.ii "
-

Pesqulsa Extensao Portal Coord
mm m [_strcto sensu ] _Graduacio |
des Académicas | Ensino a Dist ssisténcia ao Ouwdona Amblentes Virtuais
i ﬂ Esudante MW“
l-; 2 3 7
Blblloteca Residéncias em Relatorios d
Intelectual Satde Gestio Cnncedente de

sis e

«
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Selecionar a op¢do GERENCIAR INSCRICOES.

MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extens...

O Agbes de Extensdo O Planos de Trabalho
[0 Submiss3o de Propostas [ Listar Meus Planos de Trabalho
[0 Submeter Propostas de Extensdo [Hl Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
[0 Submeter Propostas de Ensing @ Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntdrio
B Solicitar Reconsideracdo de Avaliacdo @ Indicar/Substituir Bolsista

[ Consultar agfes

O Relatérios
[H Relatdrios de Acdes de Extensdo
[ Relatérios de Discentes de Extensdo

[t Questionarios para Inscrigio
[ Gersnciar Agdes
[E Listar Minhas Acfes
[l Gerenciar Participantes
B Equipe Organizadora
[ Certificados e Declaragdes
B Acdes com Tempe de Cadastro Expirado

2. Gerenciamento de Inscri¢fes

O sistema abrira a janela GERENCIAR PERIODOS DE INSCRICAO, na qual o
usudrio deve selecionar a acdo para a qual deseja abrir as inscri¢bes clicando no icone
GERENCIAR PERIODOS DE INSCRICAO ap6s a coluna de vagas disponiveis,

conforme indicado na imagem a seguir.

L_|: Gerenciar Periodos de Inscrices .{-5 Gerenciar Inscritos

LIs5TA pDos CURSOS E EVENTOS PARA INSCRIGOES MNA AreEa PiBLICA

cadigo Titule Previsdo de Vagas Inscritos _ Vagas
Vagas Abertas Aprovados Disponivei
044-2020 e e 300 600 0 Goé
R Palestra 300 a 300 L) &
ik Palestra 300 0 300 O &
042-2020 30 20 1 29 0 &
Palestra 10 0 wl]&
Grupo de Discussdo 0 0 0ol &

Caso ndo haja ainda alguma acdo com inscri¢cdes abertas, 0 usuario deve clicar
no icone ABRIR PERIODO DE INSCRICAO.

I:_'-') Abrir Periodo de Inscriqsul . : Alterar Inscricdo - Suspender Inscricio

Periopos pe Inscrigées (1)




UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO CODIGO: | TUT04
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA VERSAO: | 01
DIVISAO DE EVENTOS E CULTURA EMISSAO: | 27/07/2020

TUTORIAL - ABERTURA DE INSCRICOES DE EVENTOS

E CURSOS DE EXTENSAO NO SIGAA REVISAO:

Caso ja& haja alguma acdo com inscricdo cadastrada e o usuério deseje alterar,
deve selecionar o icone ALTERAR INSCRICAO a frente do titulo da acdo para a qual

deseja fazer a alteracdo, como indica a imagem a seguir.

Abertas Aprovadas Realizadas Restantes

O sistema ira direcionar o usuario para a area DADOS DA INSCRICAO.

Preencha todos os campos indicados como obrigatorios pelo o simbolo de uma
estrela azul: método de preenchimento das vagas, quantidade de vagas, periodo de
inscri¢do, cobranca de taxa de matricula, instrugdes para inscri¢do, informacdes gerais,
envio de arquivo obrigatorio.

Existem dois métodos de preenchimento das vagas

« COM CONFIRMACAO: O coordenador devera aprovar cada inscricio

realizada para que 0s participantes estejam devidamente inscritos no curso ou

evento.

« PREENCHIMENTO AUTOMATICO: A medida que os participantes se

inscrevem, eles automaticamente participam dos cursos ou evento. Nao é

necessaria aprovacgdo do coordenador.

No campo INSTRUCOES PARA INSCRICAO o usuéario deve indicar as
orientacbes que serdo mostradas ao participante no momento da inscricdo. Além de
orientagdes peculiares da acdo que o usuério deseje informar, um exemplo do que se
pode orientar ao participante € o seguinte:

e O interessado acessa pelo link:
https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/public/home.jsf;

o Seleciona a aba EXTENSAO > VISUALIZAR CURSOS OU EVENTOS
(nesta opgéao o sistema direciona para a lista de agcdes com inscri¢des abertas);
e O sistema pede para o participante fazer um cadastro;

e Apds a confirmacéo do cadastro pelo sistema, este direciona o usuério para
sua area de “participante”’;

e O participante clica em CURSOS E EVENTOS ABERTOS e segue
selecionando o evento no qual deseja se inscrever.
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O campo INFORMACOES GERAIS refere-se as orientagbes que serdo
mostradas ao participante depois que ele realizar a inscrigdo, quando ele acessa a area
interna, por exemplo, para emissdo do certificado. Um exemplo do que pode ser

orientado é o seguinte:

o Instrugdes para obtencao de certificado pelo participante do evento:

o O participante deve acessar a area de

(https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/public/home.jsf#);

Aba EXTENSAO;

Acessar a area de inscritos em cursos e eventos;
Selecionar a aba MEUS CURSOS E EVENTOS;

Clicar na seta verde que indica ACESSAR INSCRICAO;

o

o O O

o O participante é direcionado a area com as informacdes sobre a
inscricdo, onde constard também uma aba para

CERTIFICADO.

Para finalizar a tarefa, cligue em ABRIR PERIODO DE INSCRICAO ou

ALTERAR PERIODO DE INSCRICAO conforme o caso.

Inscritos

IMPRIMIR
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Peniooo pe Inscnicio PARA A ATIVIDADE
avwviasde: LT T LT

A 2020 Thpo: EVENTD Frevisao de Vagas: 30

Métoda de Preenchimento das e
sacae: T ® com coNFIRMACED ) PREENCHIMENTD AUTOMATICD

Quantidade d
Ferindo ce Inscricio: W EEY =
Cobranca de Taxa de Matricula: O sim @ naa
_— = = = g .
B f I | s&&E===)|Frmn A-w

_— = = = —_— H -y
B L I & ====|Fantsz A-w
Informagies Gerads: EI "
Emvio de Arguivo Obrigatdric: * O sim @ Nag
Questicnario: | NAQ AFLICAR QUESTIOMARIO el

I Abrir Fericdo de .'r.'-.'.'l.'.aol Cancelar

Neste momento as inscri¢cdes para 0 evento/curso encontram-se abertas.
Quando o evento/curso possuir mini atividades, o usuario devera abrir as
inscricBes para o evento e para cada uma das mini atividades.
O usuério devera entdo repetir o processo de gerenciamento de inscricdo ja
descrito, mas na janela GERENCIAR PERIODOS DE INSCRICAO, devera selecionar

a mini atividade para a qual deseja abrir as inscri¢fes clicando no icone GERENCIAR
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PERIODOS DE INSCRICAO ap6s a coluna de vagas disponiveis, conforme indicado

na imagem a sequir.

LJ): Gerenciar Periodos de Inscrigbes

£ Gerenciar Inscritos

LisTa pos Cumsos ¢ EVEMTOS PARA IMScRIgdeEs Ma Area PleLrca

Cadigo Titulo
044-2020 R
¢ Palestra
Palestra
o 2020
Palestra

Grupo de Distugsas

Previsio de
Vagas

k1] 500 0 so0 [0 B
300 a ::-ug{;

300 [ o O] &

30 30 1 29 0 8
10 a 1 ] &

0 ] 0 08

Insecritos Vagas

Disponiveis

Vagas

Abertas Aprovados

No momento da inscri¢do o participante s6 podera se inscrever em uma

mini atividade se estiver inscrito no evento/curso principal. Bem como, para

participar do evento devera se inscrever em no minimo uma de suas mini atividades.

Caso o0 usuério deseje divulgar o link para inscri¢bes, deve acessar a area

publica do SIGAA em https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/public/home.jsf, selecionar a aba
EXTENSAO > VISUALIZAR CURSOS OU EVENTOS.

Universidade Federal Rural do Semi-f\rido

SIGAA

Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Agbes de Extensdo

AcapEMICO i - " - - oy, .
Consulte as agbes de extensdo desenvelvidas pela
BIBLIOTECA UFERSA
EnsInNG
. Projetos
ConuEuice oe Fopicios
D Consulte os Prajetos de extensio desenvolvidos
pela UFERSA
RADUACAQ
Eventos
Pesquisa
) . ’ Consulte os Eventos de extensio realizados pels
Pos-Grapuacio UFERSA
STRICTO SENSU
(Lore B = Visualizar Cursos ou Eventos
Consulte 05 Cursos e Eventos de extensso da
PROCESSOS SELETIVOS o . . .
UFERSA que possuem inscrigdes abertas.
OuvIDORIA

i

Acessivel para
pessoas com

Mossord, 04 de Junho de 2020

%" ENTRAR NO SISTEMA

deficiéncia visual

W

e
gl

Programas
Consulte os Programas de extens§o desenvolvidos
pels UFERSA

Cursos
Consulte o= Cursos de extensio ministrados pela
UFERSA

Produtos
Consulte os Produtos de extensdo desenvolvidos
pela UFERSA

Acesso a Area de Inscritos em Cursos e
Eventos

Reslize 0 scesso Na 3res de inscritos pars gerenciar
as inscricbes nos cursos e eventos

Proceder com o filtro da ag&o que precisa consultar, informando o TITULO DA
ACAO e em seguida a fungio FILTRAR.
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Busca PorR ACGOEsS DE EXTENSAD
$D Titulo da Agdo: | |

O e,

O Area Temdtica: |-- SELECIONE -- w |

O coardenador: |

O Perioda: | JE8] 2 | ]

o> Firsd

O sistema ira direcionar o usuario a pagina de visualizacdo da acdo. No campo
URL, o usuério encontrard o link que necessita para divulgar o acesso direto dos
interessados & pagina de VISUALIZACAO DA ACAO DE EXTENSAO, em que consta
a caracterizacdo da acdo. Nessa mesma pagina o participante podera selecionar o icone
CLIQUE AQUI PARA FAZER A SUA INSCRICAO e iniciar seu processo de inscricao.

Acio pe ExTensio

Titulo: bMise s ke
Ano: 2020 N® Bolsas Concedidas: 0 N® Discentes Envolvidos: 0 Piblico Estimado: 50

Area Prineipal: EDUCACAD Area do CNPq: Ciéncias Exatas e da Terra
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS UnipaDEs ENvVOLVIDAS:
Tipo: EVENTD
Municipios de Realizaco: MOS30RD - RN
Espacos de Realizacio:
Fonte de Financiamento: FINANCIAMENTO INTERNC
Tipo do Evento: CONFERENCIA Carga Horéria: 4 Quantidade de Vagas: 30

$ Url da AcBo: hitp://homologacao.ulersa.edu.br/sigaa/link/public/extensan/visualizacashcaoExtensan/2718

Datamlua;au Hara Local
A ) Comps: Woed

MEMBROS DA Equire

o VO g i E"WM‘;
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Qualquer interessado podera também acessar a area publica do SIGAA no link

https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/public/home.jsf selecionar a aba EXTENSAO >

VISUALIZAR CURSOS OU EVENTOS e filtrar a acdo na qual deseja se inscrever.
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