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APRESENTACAO

O SIGAA é o Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas, que
informatiza os procedimentos da area académica através dos mddulos de graduacéo,
pos-graduacao (stricto e lato sensu) e extensao.

Este tutorial objetiva orientar a submissao de proposta de curso de extensao no
moédulo Extensdo do SIGAA da UFERSA. Para fazer uso do modulo Extensdo do
SIGAA, o usuario deve estar devidamente cadastrado, porém algumas funcionalidades
estardo disponiveis de acordo com o perfil de acesso do usuario atribuido pela
Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo e Comunicacgédo - SUTIC, sendo a senha

de uso pessoal e intransferivel.

SUBMISSAO DE PROPOSTA DE CURSO DE EXTENSAO NO SIGAA

1 Acesso ao modulo Extensao e funcionalidade Submissdo de proposta

0] acesso ao SIGAA  deve ser feito através do link

https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/.

Na tela de inicio o usuario deve digitar no campo destacado LOGIN e SENHA e

selecionar a op¢do ENTRAR.



https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO cODIGO:

TUTO1

PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA VERSAO:

03

DIVISAO DE EVENTOS E CULTURA EMISSAO:

27/07/2020

TUTORIAL - SUBMISSAO DE PROPOSTA DE CURSO DE

EXTENSAO NO SIGAA REVISAO:

UFERSA - SIGAA -

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENGAO!
O sistema diferencia letras maitsculas de mintsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA

SIPAC
(Académico)

SIGRH
(Administrative)

SIGAdmin
(Recursos Humanos)

(Administragdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Cligue aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Informe o login do usuario

Entrar no Sistema

$ Usudrio:

Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,

caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. clique no link abaixo.

Cadastre-se Cadastre-se

@ Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo & instala-lo, clique aqui.

Para visualizar documentos é necessario utilizar 0 Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da InformacSo & Comunicacdo - (84) 3317-8210 | Copyright © 2006-2020 - UFERSA - srv-jboss01-hom.ufersa.edu.br - v3.13.27

Com o login realizado, o usuario deve selecionar o vinculo.

ESCOLHA SEU VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usuario,

0 sistema detectou que vocé possui mais de um vinculo ativo com a instituigdo. Por favor, selecione o vinculo com
o qual vocé deseja trabalhar nesta sessdo.

£3: selecionar vinculo

VincurLos ENCONTRADOS (2)

ATIVOS

Vinculo Identificador Ativo Qutras Informacdes

Servidor IFET AR, Sim Exercicio: F- e~ Pa e MR e, o e
=" Vice-Chefia/Vice- A B Rl - g s ——
By pioonefiafvice PrEE T P Sim Unidade: - S PR - L = ]

- - - e — r%-:'q-_d

Mao Definido
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Para os servidores que ndo possuem mais de um vinculo com a UFERSA (como
discente ou outra categoria) essa tela ndo sera exibida.

O acesso ao Modulo Extensdo para a funcionalidade de submissdo de proposta

de curso de extensdo pode ocorrer de duas formas, dependendo do perfil do usuério:
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Usuério com perfil de docente:

Selecionar aba PORTAL DO DOCENTE.

UFERSA - SIGAA - Sistema Integradoe de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de SessSo: 01:29 SAIR
Lt TR R S R S anerar vincuto Semestre atusl 2020.1 Médulos CaixaPostal %, Abrir Chamado
. 2
Bl T P o i e T e S Menu Docente Alterar senha Ajuda
b
MENU PRINCIPAL PoRTAIS

\ % e

Portal du Docente
L] Cump\ementar
Pe.,qm..a ensdo ortal Coord Pnrtal Coord.
mm _m W -mdman m
démicas | Ensino a Dist ssisténcia ao Duvldnna Ambientes Virtuais o CPD
s m Eoucarte WW“

4 3 2

Blblloteca Residéncias em atorios
W mw m Concedene ce

sis (4]
SiSU UFERSA fraestrutura Fisica valiacoes Portal Coord.
M“m W

Bpa;ﬂFsl:ﬂ

OUTROS SISTEMAS
Administrativo Recursos Humanos SIGAdmin
(SIPAC) (SIGRH)

SIGAA | Superintendéncia de Tecnalogia da InformagSo e Comunicacdo - (84) 3317-8210 | Copyright & 2006-2020 - UFERSA - srv-jboss01-hom.ufersa.edu.br - v3.13.27

Selecionar as opgdes EXTENSAO > ACOES DE EXTENSAO >

SUBMISSOES DE PROPOSTAS > SUBMETER PROPOSTA.

UFERSA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

WW} ‘Semestre atual: 2020.1 @ Médulos B caixa Postal % Abrir Chamado
¥ = =2 i - ) = Menu Docente & Alterarsenha @) Ajuda

e Ensino ‘¢ Pesquisa "% Extensdo W Acdes Integradas || |Convénios EBibliobeca ﬂ Producao Intelectual "é:ﬂ Qutros

P Agdes de Extensdo Submissdes de Propostas Submeter Proposta

- N . Planos de Trabalho InscricBes 3 Solicitar Reconsideracdo de Avaliacdo
N&o ha noticias ca

Relatdrios 3 Gerenciar Agdes 3 Consultar Acdes Submetidas

Comissdo de Avaliadores Membro do Comite  »
Editar Dados do Site Pessoal do

Certificados e Declaracdes 3
Docente

Editais de Extensdo

Ver Agenda das Turmas
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1.2 Usuério com perfil de técnico-administrativo:

Selecionar a aba MODULOS.

UFERSA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

'WW‘. Semestre atual: 2020, g (@ Médulos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado
- by = L gl 4 £ Alterar senha &) Ajuda

GESTAO DE EsPaco Fisico

Espaco Fisi...

B Alocacdo de Espacos B Relatérios
B Realizar alocacéo Turmas nde alocadas
[ Reslizar alocacio buscands por horério [ Mapa de Alocacio de Espagos

Relatério de Hordrios por Curso/Semestre/Turne/Ano/Periodo

Menu Principal
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Selecionar médulo EXTENSAO.

MENU PRINCIPAL PoRrTAIlS -
i} [V e e e a 3 8
- ) S oy P 7 8 8 3
u tricto Sensu Pesquisa Extensdo onitoria ortal Coord. ortal Coord. ortal Coord. Pl
e B “ [ Sorcoserss | orstuegze | o]
i‘& Qa 2 & & a
Ouvidoria Ambientes Virtuais
M__ I ol
dv' L;' 3 ; a 3 57

‘ >
sisd 4"4 B l r} Q (a
SiSU UFERSA
_ “

Selecionar a opcdo SUBMETER PROPOSTA DE EXTENSAO.
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UFERSA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

AN e L L e Y Semestre atual: 2020.1 @ médulos ¢b caixa postal
DA R :

%, Alterar senha @ Ajuda

Menu DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extens...

A+ A- | Tempo de Sess3o: 01:30 SAIR

*p Abrir Chamado

D Acbes de Extensdo @ planos de Trabalho

[ Submiss3o de Propostas @ Listar Meus Planos de Trabalho
[ Submeter Propostas de Extensdo @ Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
O SUDMELer Propostas de ENsmo

[El Cadastrar Planc de Trabalho de Voluntério

[® Sclicitar Reconsideragio de Avaliagde @ Indicar/Substituir Bolsista
[ Consultar acdes
© Inscricdes © O Relatérios
= d q g [E Relatdrios de Ages de Extensio
Geren‘clarl I‘nsmgces e [El Relatorios de Discentes de Extensdo
[ Questionarios para Inscrigdo

[ Gerenciar Agdes
[ Listar Minhas Acéies
[ Gerenciar Participantes
[® Equipe Organizadora
® Certificados e Declaragdes
© Acdes com Tempo de Cadastro Expirado

Menu Principal

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informac&o e Comunicago -

(84) 3317-8210 | Copyright © 2006-2020 - UFERSA - srv-jboss01-hom.ufersa.edu.br

2 Submissao de Proposta

Na janela ACOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO o

usuario deve selecionar o icone SUBMETER NOVA PROPOSTA.

UFERSA - SIGAA - sistema Integrado de Gest&o de Atividades Académicas

-v3.13.27

e e ¢ LR e Ty Semestre atusl: 2020.1 @ msdulos b caixa postal
DB RS R

9 Alterar senha @ Ajuda

EXTENSAO > ACOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

A+ A- | Tempo de Sessio- 01:30 SAIR

¥ Abrir Chamado

0} Atencdo: Esta é a lista de todas as Agdes de Extensdoc com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo clique no link
1Y

correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo cliqgue nos betdes da barra de navegacdo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro ‘d Remover Proposta

LisTA DAS ACGES DE EXTENSAO PENDENTES DE ENVIO

Titulo Tipo Agdo Situacdo
2020 - DEERREERDEEE EVENTO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO
Registrar Acdo Anterior $ Submeter Nova Proposta
Extensdo

@ 9

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacio e Comunicag3o - (84) 3317-8210 | Copyright © 2006-2020 - UFERSA - srv-jboss01-hom.ufersa.edu.br

Na janela SUBMISSAO DE PROPOSTA DE ACOES DE EXTENSAO

selecione o tipo de acdo CURSO.

-v3.13.27
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UFERSA - SIGAA -

:_ll

EXTENSAD > SuBmissAo DE PROPOSTA pe AcOEs DE EXTENSAO

PROGRAMA
Programa € entendidc como o conjunto de acdes coersntes
articuladas 3o ansino e & pesquisa e integradas 3s politicas institucionais
da Universidade direcionadas as questBes relevantes da sociedads, com
cardter reqular = continuade. Um programa & composto de no minimo 3
(trés) projetos = 2 (duas) outras acdes de extansdc.

2
Cumrso

Curso de Extensio & entendide coma conjunto articulado de agdes
pedagdgicas de cardtsr tedrico efou pritico, que extrapolem as cargas
horarias curriculares e que se proponham a socizlizar os conhecimentos
produzides na Universidade, ou fora dela, de forma presencial ou 2
distincia, vindo a contribuir para uma melhar articulagie entre o saber
académico e as priticas sociais. Os mesmos deverSo ter carga hordria
definida e avaliacio de resultados. A carga hardria de cada madalidade de
curso € disciplinada nos termos da Resolucdo 053/2008-CONSEPE, de

15/04(2008.

PrRODUTO

Produto € resultado de atividades de extensdo, ensino e pesquisa,
com a finalidade de difusdo e divulgagdo cultural, cientifica ou
tecnolégica. E considerado produto: livros, anais, artigos, textos, revistas,
manual, cartilhas, jornal, relatdrio, videos, filmes, programas de rédio e
TV, softwares, CDs, DVDs, partiturss, arrenjos musicais, entre outros,

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

R RS

Semestre atual: 2020.1

@ Médulos hi caixa Postal

2 Anerar senna @ Ajuda

PROJETO
Projeto & definido comeo uma acde processual e continua de cardter
educative, social, cultural, cientffico ou tacnoldgice, com objetivas
especificos, e gue cumpram o preceito da indissociabilidade ensino,
pesquisa e extensdio, desenvolvido de forma sistematizada e com periodo
de vigénciz entre 3 (trés) e 12 (doze) meses. O projeto pode ser: (a)
vinculado = um programa (forma praferencial); (b) ndo-vinculado (projets

isolada).
»

EveEnto

Evento & definido come uma acdo de intsresse técnico, social,
ciéntifico, artistico e esportivo: campanhas em geral, campeonato, ciclo
de estudos, circuito, coldéquie, concerto, conclave, conferéncia, congresso,
debate, encontro, espeticulo, exposicdo, feira, festival, férum, jornada,
lancamentno de publicagées e produtos, mesa redenda, mostra, olimpiada,
palestra, recitsl, semana de estudos, semindrio, simpésio, torneio, entre
outras manisfestacées, que congreguem pesscas em torno de objetivos
especificos.

4

EMPRESA JR

Consideram-se Empresas Juniores as entidades organizadas sob =
forma de associagies civis, sem fins lucratives, inscritas ne Cadastro
Macional de Pessoa Juridica (CMPJ) e com Estatutos registrados nos
respectivos Cartérios de Registro de Pessoas Juridicas, constituidas =
geridas exclusivamente por estudantes regularmente matriculades em
cursos de graduagio da UFERSA, com o propdsito de realizar projetos e
servigos que contribuam para o desenvolvimento académico e profissional
dos associades, capacitando-os para o mercado de trabalho. As Iniciativas
Jinieres s3o grupes ou organizacdes de estudantes da UFERSA com o
propésita de s= formalizarem come emprasas juniares.

A+ A- | Tempo de Sessfo: 01:20 SAIR

% Abrir Chamada

Extansdo

SIGAA | Superintandéndia de Teenologia da Informag3o e Comunicagso - (84) 3217-8210 | Copyright © 2006-2020 - UFERSA - srv-jhoss01-hom. ufersa.edu.br - v3.13.27

E importante ter pleno conhecimento em relacéo as diferencas entre os tipos de
acOes de extensdo antes do preenchimento, ja que ndo é possivel trocar de categoria
apos o inicio do cadastro. As descri¢des dos tipos de acdo estdo disponiveis na propria
janela, com fundamento na Resolucdo CONSUNI/UFERSA n° 002/2012, de 22 de

mar¢co de 2012. Em caso de ddvida, entre em contato com a Divisdo de Eventos e

Cultura, da PROEC, pelo numero 3317-8216 ou pelo e-mail eventos@ufersa.edu.br.

O sistema vai direcionar o usuario para a area INFORMACOES GERAIS DA

ATIVIDADE, em que deverdo ser seguidos os 10 (dez) passos descritos no decorrer

deste tutorial.

. Dados gerais t‘!a acdo

Dados do curso/evento

e

Nesta tela devem ser informados os dados gerais de uma Acdo.

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sio cadastrados na base de dados quando clica-se em “Avancar ==".
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O usuario deve preencher todos os campos indicados como obrigatdrios pelo o
simbolo de uma estrela azul. O maior detalhamento da proposta ¢ fundamental para sua

analise e aprovacéo, bem como para a efetiva execucéo das funcionalidades do sistema.

2.1 Dados Gerais da Acdo (passo 1)

a. Campo TITULO: ndo é possivel utilizar o mesmo nome de outra acio ja
existente. O usuario deve evitar a utilizacdo da nomenclatura “curso”, visto que a
mesma ja estara presente nas informacdes da acdo. Exemplo: o titulo “Portugués
Instrumental” esta adequado, ja o titulo “Curso de Portugués Instrumental”, deve ser

evitado.

INFORME 0S DADOS GERAIS DA ACAO

Tipo da Agao: CURS0O
= Titulo:
¥
Ano: #

Periodo de Realizacdo: # - [Ea — il ) . g N L
ATENCAO: A data de inicio deve ser maior ou igual a [l EgRAIE (10 dias de antecedéncia minima).

Observagdo Coordenador:

Caracteres restantes: 600/600

Unidade Proponente: % | DEPARTAMENTO DE CIENCIAS NATURALS, MATEMATICA E ESTATISTICA h
Area de Conhecimento CNPQ: # | -- SELECIONE - v
Abrangéncia: # | Lozal v
Area Tematica: # | -- SELECIONE -- v

Tipo de Avaliaciio da Acfo: * ExTENSAD El

Coordenador: #

Agdo vinculada a Programa Estratégico de  ~ = 2 [3]

& 2 Eroroie, O sm @ nio [
Projeto Vinculado a agde de formagde  ~ = [
continuada € permanente: smm @ nio u

Acdo vinculada a Grupe Permanente de Arte e~ = . =]
€ " culturs; O s ® nio [2]

b. Campo ANO: devera conter o0 ano de inicio do curso. Por exemplo: para um
curso iniciado em 20 de dezembro de 2020 e finalizado em 19 de dezembro de 2021, o
usuario devera informar o ano 2020, por mais que sua execuc¢do tenha sido realizada

majoritariamente em 2020.
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INFORME OS DADOS GERAIS DA AGAO

Tipo da Agdo: CURSO

Titulo: #

= et

Pericdo de Realizaggo:

P

O

2 -
ATENGAO: A data de inicio deve ser maior ou igual a [jf

JH (10 dias de antecedéncia minima).

Observacio Coordenador:
Caracteres restantes: 600600
Unidade Proponents: * |-- SELECIONE — hJ
Area de Conhecimento CNPQ: * SELECIONE - hJ

Abrangéncia: *
Area Tematica: # [-- SEL
Tipo de Avaliscdo da Acin: # myrencio L2
Coordanador: *

Acdie vinculada 2 Programa Estratégica de

® ni 2
Extens3o: SIM MNAC D

Projete Vinculado a agdo de formacio ® nio 3
continuada = permanents: s NAC

Aciic vinculada 3 Grupo Permanente da Arte & A
7 " Culbura: sm @ nio (3

c. Campo PERIODO DE REALIZACAO: refere-se ao periodo em que
efetivamente acontecera o curso, de modo que ndo deve ser contabilizado seu periodo
de planejamento. A submissdo da proposta deve acontecer no minimo 10 DIAS
antes da data de inicio prevista para o curso, visto que o sistema ndo permitira a
submissdo fora deste prazo. Contudo, vale salientar que o recomendado é cadastrar com
um prazo maior, pois dentro desse prazo deve ser feita a avaliacdo da chefia imediata,
no caso de aprovacdo, a analise do Nucleo de Educacdo a Distancia — NEAD, em caso
de curso semipresencial ou a distancia, e a andlise da PROEC. Eventualmente a
proposta pode precisar de ajuste antes de ser colocada “em execucdo”, o que pode
impactar negativamente no cronograma do proponente que cadastrar no prazo minimo.
Os prazos minimos devem ser a excecdo: a recomendacao é cadastrar com 0 maximo de
antecedéncia possivel, até para realizar uma divulgacdo mais apropriada para o publico
alvo e com prazos razoaveis para inscricdes. Nao é possivel cadastrar acGes com

datas retroativas.
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INFORME OS DADOS GERAIS DA ACAO

Tipo da Acdo: EVENTO

Titulo: #

Ano: %

Periodo de Realizago: - [ W
$ eriodn g8 Reallzatee: ¥ ATENCAO: A data de inicio deve ser maior ou igual = [IBGSJHIE (10 dias de antecedéncia minima).

Observacdo Coordenador:

Unidade Proponente: #
Area de Conhecimento CNPQ: #
Abrangéncia: *

Area Tematica: #

Caracteres restantes: 600/600

CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS r

-- SELECIONE --
Local v

-- SELECIONE --

Tipo de Avaliaciio da AcBio: * EXTENSAQ E

Coordenador: *

Acdo vinculada a Programa Estratégico de
wtensdo:

Projeto Vinculado a acdo de formacdo
continuada e permanente:

Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e
Cultura:

Exame de Proficiéncia:

d. O campo ABRANGENCIA: refere-se ao publico alvo do curso em questéo,
ndo devendo ser considerada origem dos palestrantes, ministrantes ou atracdes artisticas
ou culturais. Dessa forma, um curso o qual tenha como publico previsto os
empreendedores de Angicos, Mossord, Pau dos Ferros e Caraubas, por exemplo, sera
um curso com abrangéncia ‘“Regional”. Ja um curso que envolva, por exemplo, a

participacdo de um palestrante da UFRJ, mas tenha como publico apenas agricultores de

sm ® nio B
SIM @ niO
sIM ® nAo

sIM @ nio

v

Assu/RN, tera abrangéncia “Local” e ndo “Nacional”.

INFORME 0S DADOS GERAIS DA ACAO

Tipo da Acdo: EVENTO

Titulo:
Ano: #

Periodo de Realizagdo:

Observagdo Coordenador:

a
" ATENCAO: A data de inicio deve ser maior ou igual ai‘i’-j‘%’ﬁ,ﬂﬁ"(lo dias de antecedéncia minima).

Caracteres restantes: 600/600
Unidade Proponente: % | CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS v

Area de Conhecimento CNPQ: # |-

SELECIOME --

¢ Abrangéncia: | Local Y

Area Temdtica: #|

Acdo vinculada a Programa Estratégico de
Extensdo:

Projeto Vinculado a agdo de formagdo
continuada e permanente:

Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e
Cultura:

Exame de Proficiéncia:

-- SELECINE --
Internacional
Tipo de Avaliagdo da Acdo: +|lbas

Macional
Coordenador: #| N3o Informado
Regional

H]
sim ® nio (2
siM @ nAo

SIM ® nEO

v
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e. O Campo TIPO DE AVALIACAO DA ACAO obrigatoriamente devera ser
EXTENSAO.

f. No campo COORDENADOR: digitar o nome parcialmente. O sistema
apresentard uma lista com todas as op¢des encontradas. Clicar no nome do Coordenador
(em caso de mais de uma matricula, verificar qual delas esta ativa e corresponde ao
vinculo correto). O sistema impedira o cadastro de coordenador que possua relatorios de
acOes de extensdo pendentes com atraso superior a 30 dias, de acordo com a Resolucgédo
CONSUNI/UFERSA n° 002/2012, de 22 de margo de 2012. Além do mais, sO sera
permitido a coordenacdo de cursos por servidores que pertencem ao quadro permanente

da UFERSA, nos termos do Estatuto e do Regimento Geral da UFERSA.

INFORME OS DADOS GERAIS DA ACAO

Tipo da Acdio: EVENTO

Titulo:
A
Ano: ¥

Periodo de Realizagdo: #

Observagio Coordenador:

Unidade Proponente: #
Area de Conhecimento CNPQ: #
Abrangéncia: *

Ares Tematica: »

Tipo de Avaliacio da Acdo:

:> Coordenador:

a
ATENCAO: A data de inicio deve ser maior ou igual a ¥R (10 dias de antecedéncia minima).

Caracteres restantes: 600/600

CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS
-- SELECIONE —-

Local v

-- SELECIONE -- v

* pxTensio 2

#losd]

M- JosE ALEEEN
204 I - JOSE AL I ]

eeeeee

¥
YUY ose A f bl " | | |
Projeto Vinculade a agdo de formacda | 10}l JosE AL i) '||. J ‘
continuada e permanente: | 29} ‘ -JOSEA_\l I il W r J ‘ I

131 - JOSEANE |

anente de Arte e I ‘:I ‘ i
Cultura: |17 il \!Il—JOSEAN 1] i

Acdo vinculada a Grupo Perm

Exame de Proficiéncia: sIM ® nEo

g. Na area PUBLICO ALVO DO PROJETO: o usuério deve informar uma
projecdo dos quantitativos de participantes que serdo atingidos pelo curso. De acordo
com as normas vigentes, a extensdo se caracteriza por ter a comunidade externa como
alvo de suas agOes. Sendo assim, espera-se sempre que o “publico alvo externo” seja

superior ao “publico alvo interno”.
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PisLIico ALvo po PROJIETO

vo Interno: #

(]

Discriminar Piblico

(]

Quantificar Publico Alvo Interno: #

==

(]

Al
Al

Discriminar Pablico Alvo Externo: #
Al

(]

Quantificar Piblico Alvo Externc: #

Total de participantes estimados: 0

h. Na area LOCAL DE REALIZACAO: primeiro o usuério deve escolher o
estado e depois a cidade na lista que o sistema abre. Opcionalmente, deve inserir
informacBes mais detalhadas como bairro, espaco de realizacdo, latitude e longitude.
Clicar em ADICIONAR LOCAL DE REALIZACAO e esperar a informagdo ser
adicionada na lista logo abaixo. Se necesséario, repetir o processo para adicionar mais
locais de realizacdo. E possivel inserir mais de um espaco de realizagdo em uma mesma

cidade, mas ndo em um mesmo bairro.

::> Estado: # |- seLecione — v |L2)

Municipio: # [ SELECIONE — ¥ | 2]

[

m
°
&
=}
a
m
E)
o
e
m
o
-
i
Q

B E

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo

i. Na area FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO: o usuario
devera indicar se 0 curso é “Auto-financiado” (quando a proposta ndo precisa de
orcamento ou a equipe provera tais recursos); se possuird “Financiamento pela
UFERSA” (que pode se dar por meio da Unidade Proponente ou de editais da PROEC);
ou se possuira “Financiamento Externo” (que pode se dar por meio de parcerias ou
editais de drgdos externos). O curso pode receber ao mesmo tempo financiamento pela
UFERSA e externo. Quando o curso for financiado pela PROEC, o usuério devera
selecionar o Edital de Extensdo correspondente e o nimero de bolsas solicitadas (caso
seja aplicado ao edital). Se o curso tiver financiamento externo, o usuario devera
informar também o edital externo, o financiador e a quantidade de bolsas concedidas

(caso seja aplicado ao edital).
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Formas DE FINANCIAMENTO DO ProJETO

=> Auto-Financiado: El
:> Financiado pela UFERSA: 4

Financiado pela Unidade Proponente: |« El
Financiamento PROEC: (4

Edital de Extensdo: # | -- SELECIONE --
Ne Bolsas Solicitadas: # 0

N de Meses por Bolsas: 0

Oriundo de Edital: [#|

Qutros:

[

Edital Externo: #
Financiador: # | -- SELECIONE -- ¥

Bolsas Concedidas: # El

Depois de preencher todas as informagdes do Passo 1, o usuario deve clicar em
AVANCAR. Caso apareca alguma mensagem de erro, releia o campo especifico no
tutorial. Se todos o0s campos estiverem preenchidos corretamente o sistema ira

direciona-lo a pagina do passo 2.

Executor Financeiro: |-- SELECIONE --

Ini 5 =8 —
Unidade(s) Co-Executoras: - SELECIONE — - ul &)

<< Voltar || Cancelar|| Avancar ==

2.2 Dados complementares do Curso (passo 2)

Nessa pagina serdo descritas as caracteristicas que norteiam a agdo proposta.

a. No campo MODALIDADE DO CURSO: o usuéario deve indicar se 0 curso
ocorrerda na modalidade A DISTANCIA, PRESENCIAL ou SEMI-PRESENCIAL.
Quando se tratar de cursos de Extensdo Universitaria semipresencial ou a distancia, o
Projeto do Curso sera submetido a apreciacdo pelo 6rgéo responsavel pela Educacgédo a
Distancia da UFERSA, conforme previsto no Art. 24 do REGULAMENTO DO
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE EXTENSAO, o qual emitira parecer quanto a:

e Adequacdo da proposta & modalidade;
e Adequacdo dos materiais didaticos e objetos de aprendizagem;

e Adequacdo e viabilidade dos meios.
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a. O campo TIPO DO CURSO: refere-se a classificacdo dessa a¢do de acordo
com as defini¢des estabelecidas na Resolugdo CONSUNI/UFERSA n° 002/2012, de 22
de marco de 2012.

e Os Cursos de Divulgacdo tém por objetivo disseminar conhecimentos e
informacOes técnicas, cientificas, artisticas e culturais, nas diversas areas de
conhecimento, devendo ser ofertado com carga horéria minima de 08 (oito) horas/aula.

e Os Cursos de Atualizagéo tém como objetivo aperfeicoar e adquirir novos
contetdos relacionados a uma determinada area de conhecimento, devendo ser ofertado
com carga horaria minima de 30 horas/aula.

e Os Cursos de Capacitacdo, de carater extensionista, ttm como objetivo
socializar conhecimentos sistematizados e divulgar técnicas, com vistas ao
aprimoramento do desempenho profissional ou manejo mais adequado de
procedimentos ou técnicas, devendo ser ofertado com carga hordria minima de 60
(sessenta) horas/aula.

b. O campo CARGA HORARIA: refere-se apenas ao periodo de realizagdo do
curso, ndo cabendo ai o periodo de organizacdo prévia desta acao.

c. No campo N° DE VAGAS OFERECIDAS: indicar o quantitativo de vagas
que serdo abertas, que deve representar a soma do publico externo e publico interno

apontado no passo anterior.

INFORME 0S DADOS COMPLEMENTARES Do CURSO

=3 Modalidade do Curse: # | sel ECIONE A MODALIDADE DO CURSO — v
¢ Tipo do Curso: # | __ SELECIONE A CLASSIFICACAOD DO CURSO -- i
=> Carga Horaria: # horas
E=p>=Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: # vagas
QuTrAs INFORMA cOES
Resumo ” Programac... H Objetivos Gerais ” Resultados Esperados I
Utilize 0 espago abaixe para colocar o resumo.
XKEBB (A% (B U | mESS=|ZE8
Forits ~|| Tamanho da F - | |A-% - | %, x* Q2
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Na mesma pagina o usuério deve preencher: RESUMO, PROGRAMACAO,
OBJETIVOS GERAIS e RESULTADOS ESPERADOS. Apoés preencher todos os
dados solicitados clicar em AVANCAR. O sistema ira direcioné-lo & pagina do passo 3.

INFORME 0S DADOS COMPLEMENTARES DO CURSO
Modalidade do Curso: »

-- SELECIONE A MODALIDADE DO CURSO -- v
Tipo do Curso: # [ 5ELECIONE A CLASSIFICACAD DO CURSQ -- ~
Carga Hordria: # Horas
Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: # vagas
Ourras INFORMAGOES
Resumo ” Programac... H Objetivos Gerais ” Resultados Esperados ] <:=
Utilize 0 espago abaixo para colocar o resumo. «
A BB |A|B U | E=EE=E=|TiE 8
Fonte - Tamanho da F~ | ) | A-¥2- | x. x* €2

<= Voltar || Cancelar || Avancar ==

® Campos de preenchimente obrigatdrio.
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2.3 Mini atividades (passo 3)

O usuério deve informar os dados das sub atividades do curso, se houverem. Nao
€ necessario inserir todas as atividades do curso. Apenas se houverem sub atividades
cujo publico alvo seja menor do que o do curso principal (como grupo de discussao com
vagas limitadas, por exemplo) e/ou que vao necessitar que seja gerado um certificado
especifico para o publico.

No campo TIPO DO CURSO: escolher entre as opgdes listadas pelo sistema.

No campo PERIODO: indicar o periodo de realizagdo da mini atividade, o qual
deve estar contido, sempre, no periodo do curso principal.

No campo VAGAS: indicar a quantidade de vagas da mini atividade, que deve
ser igual ou menor do que a quantidade de vagas do curso principal.

No campo DESCRICAO: fazer um texto sucinto, caracterizando a mini
atividade.

Apbs preencher todos os dados solicitados clicar em ADICIONAR MINI
ATIVIDADE.

O usuério deve repetir esses procedimentos quantas vezes for necessario até
inserir todas as mini atividades a serem realizadas no curso. Em seguida, deve clicar em
AVANCAR. O sistema ira direciona-lo a pagina do passo 4.

Caso ndo hajam mini atividades para serem cadastradas, o usuario deve clicar

apenas em AVANCAR. O sistema ira direciona-lo a pagina do passo 4.
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INFORME 05 DADOS DA SUE ATIVIDADES

Titulo: #

Tipo do Curss: % [ SE{ECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- v
[PSSSM __ SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE —

Grupo de Discussdo
Perfodo: #| Grupo de Trabalho
Horario: | Mesa Redanda
Minicurso
Carga Horana: % | Mostra
Mostra Cultural
Vagas: %| oficina

Palestra

OuTras INFORMACOES

Descricao I

baixo pars colocar 5 descrico. ™
d G2 (44| B £ U |

Fonte ~ | Tamanho da F v |

==

Adicionar Mini Atividade

2.4 Membros da equipe da acdo (passo 4)

O usuério deve escolher o vinculo do membro da equipe entre as opcles
“docente”, “técnico-administrativo”, “discente” ou “participante externo”. No primeiro
campo, indicado pelo vinculo escolhido, iniciar a digitagdo do nome do membro e
esperar o sistema exibir as op¢6es. Clicar no nome do membro para selecionar.

E importante selecionar corretamente o tipo de vinculo, pois trata-se de listas
diferentes: ndo serd possivel encontrar um discente se a op¢do marcada for “Técnico
Administrativo”, por exemplo.

Para encontrar um docente, técnico administrativo ou discente, basta possuir o
nome completo do mesmo. J& para Participantes Externos & necessario preencher os
seguintes dados:

Nome Completo
CPF

E-mail

Funcéo

Sexo

Formacao
Instituicdo
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INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA AQKD DE EXTENSAO
Selecions 2 categoria do membro para reslizar 2 buscs de acords com os critérios especificos
Docente | Técnico Administrative | Discente | Participante Extamo |
= Docente: .ulg - J
Fungdo: #[-
Permitir Gerenciar Participantes: # 1: ?ggg , 1 ' 'I}‘ J‘ﬂ*
. 13 JOSE i
Remuneracdo: * Sim ' Nio \t‘ jggg ' I‘
?1 || ‘!|I J.?UBEE L 111 h
‘4J: Remover Membro
Memeros pa EQurre pa Agho e ExTensio (3)
Fungio Categoria Unidade
i ? ‘”’| !'IL ‘ Coordanador SERVIDOR CENTROC DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS
Membro SERVIDOR PRO-REITORIA DE EXTENSAQ E CULTURA )
i'ii Vice-Coordenador DOCENTE PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA o

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

# Campos de presnchimento obrigatdrio.

Extensdo

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informag3o e Comunicag3o - (84) 3217-8210 | Copyright © 2006-2020 - UFERSA - srv-jhoss01-hom.ufersa.adu.br - v2.12.27

O usuério deve também escolher a funcdo do membro entre as opcdes

“coordenador”, “membro”, “ministrante”
coordenador” ou “voluntario”.

participantes e se havera remuneracédo para ele.

O campo PERMITIR GERENCIAR PARTICIPANTES, diz respeito a uma

prerrogativa do coordenador, que pode ser estendida ao vice-coordenador através dessa

opcao, na qual é possivel gerenciar as inscricdes do publico da acéo.

Apbs preencher essas informagbes, o usuario deve clicar em ADICIONAR

MEMBRO. Repetir o processo até que todos 0s membros sejam cadastrados.

, “professor/pesquisador voluntario”

E indicar se 0 membro terd permissdo para gerenciar

INFORMAR MEMBROS DA EQUIFE DA A;xD DE EXTENSAQ
Selecione a categoria do membro para realizar 2 busca de acordo com os critérios especificos

Docente: Técnico Administrativo Discente Participanie Extarno

Docente: « SR )
Fungdo: | Ministrante v
$ Permitir Gerencisr Participantes: » Sim ® NS0

Remuneracdo: * Sim "® NZo

=

Adicionar Membro

“J: Remover Membro

Memeros oa Equire pa Agho pe ExTensio (2)

Funcio Categoria  Unidade
} l'}L ‘ '1 { Ceordenadar SERVIDOR  CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS
1 '. Mambro SERVIDOR BRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA
-\h Vice-Coardenador DOCENTE  PRG-REITGRIA DE EXTENSAQ E CULTURA

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

# Campos de preenchimente obrigatdrio.

Extensdo

]
[}

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informaca = Comunicacio - (84) 3317-8210 | Copyright © 2006-2020 - UFERSA - srv-jbossl1-hom.ufersa.edu.br - v3.13.27

, “vice-
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Depois de cadastrar todos os membros da equipe o usuario deve clicar em

AVANCAR. O sistema ira direciona-lo a pagina do passo 5.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para reslizar 3 busca de acorde com os eritérios especificas

Docente Téenico Administrativo Discante Participante Externo

Docente: #
Fungdo: #[-- SELECIOME -- v
Pemitir Gerenciar Participantes: # Sim ' NE2o
Remuneracio: * sim ® N3o

Adicionar Membro

“J: Remover Membro

MemBROS Da EQuIPE DA Acko e ExTensio (3)
Nome Fungdo Categoria Unidade
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS

P ﬂ,-n"l L “ " 0y Ceordenadar SERVIDOR
Tlg \l Membra SERVIDOR PRO-REITORIA DE EXTENSAQ E CULTURA o
i"ij o, " Vice-Coordenador wTate= PROG-REITORIA DE EXTENSAD E CULTURA )

<< Voltar || Cancelar || Avancar >

# Campos de praenchimento obrigatério.

Extensdo

SIGAA | Superintandéndia de Teenclogia da Informac3a e ComunicagSo - (84) 3217-8210 | Copyright © 2006-2020 - UFERSA - srv-jhoss01-hom.ufersa.edu.br - v3.13.27

2.5 Equipe executora (passo 5)

Nesta pagina, OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADQS, o usuario deve
clicar no icone CADASTRAR OBJETIVO. Deverdo ser incluidos todos os objetivos/as

atividades desenvolvidas por cada um dos membros da equipe da agéo.

PORTAL DO DOCENTE > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

1. Dados gerais da acdo

2. Dados do curso/evente

3. Mini Atividades

4. Membros da equipe da acdo
Nesta tela devem ser informados os objetivos e resultados esperados do Projeto. S muipeltxscators

6. Orcamento detalhado

7. Orcamento
8. Anexar arg

10. Res

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sio cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ="

& cadastrar Objetivo | . : Alterar Objetivo do Programa  ©J: Remover Objetive do Programa

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Lista de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

* Campes de preenchimento obrigatério.

O usuario deve descrever o objetivo desejado, os dados das atividades
vinculadas ao objetivo e dos membros das atividades, devendo preencher todos o0s

campos indicados como obrigatorios pelo o simbolo de uma estrela azul.
No campo OBJETIVOS DO PROJETO descreva brevemente um objetivo a ser

desenvolvido pela Equipe. Serd possivel inserir varias atividades para um mesmo

objetivo.
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REVISAO:

Pode-se considerar o “Objetivo do Projeto” como uma meta da A¢do a ser
atingida, ja as atividades sdo as acOes realizadas para atingir este objetivo. Por exemplo:
no objetivo “preparar logistica do curso”, pode-se ter as atividades “reserva de espaco
fisico”, “solicitacdo de materiais” etc.

No Campo DESCRICAO DAS ATIVIDADES devera ser inserido o nome da
atividade que sera desenvolvida para atingir o objetivo descrito anteriormente.

No CAMPO CARGA HORARIA ser4 inserida a quantidade de horas totais para
trabalhar com o respectivo objetivo no periodo de uma semana. N&o é necessario somar
a carga horaria de todos os membros a serem inseridos nas atividades.

O PERIODO do objetivo deve estar contido no periodo de execucio da acao,
ndo sendo possivel iniciar antes ou terminar depois da acao em si.

No campo MEMBRO escolha o0 membro a ser inserido. Um mesmo membro
pode ser adicionado em mais de um objetivo e mais de um membro pode ser adicionado
em um mesmo objetivo.

No campo CARGA HORARIA SEMANAL DO MEMBRO indique a carga
horéria a ser cumprida semanalmente para a atividade. A carga horaria pode ser igual ou
menor do que a informada como carga horaria semanal do objetivo ao qual a atividade
estd vinculada. Esta carga horéria serd somada no certificado de cada membro. O
sistema estd preparado para ndo aceitar que a soma das cargas horarias de um membro
ultrapasse 40 horas semanais, contabilizando todas as acBes de extensdo nas quais 0O
mesmo se encontra inserido.

Preenchidos os campos citados, o usuéario deve clicar em ADICIONAR
MEMBRO. O usuario deve repetir esses procedimentos até que todos 0s membros da
atividade sejam cadastrados.

Depois de adicionar todas as atividades vinculadas ao objetivo e os membros
envolvidos, o usuario deve clicar em ADICIONAR ATIVIDADE.
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OBJETIVOS [/ ATIVIDADES REALIZADAS
Objetivos do Projeto: &

ATIVIDADES VINCULADAS A0 OBIETIVO

Descrigdo das Atividades:

Carga hordria semanal: # h
Periodo # Fa B
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: L2] # |- SELECIONE - v

Carga hordria semanal do *[0 h

:> Adicionar Membro

' Alterar CH do Membro -‘:f: Remover Membro

Membra Projeto Carga Horaria

> [ adicionar Atividade

.-t Alterar Atividade -y: Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Avancar == | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Caso o usuério deseje cadastrar um novo objetivo e suas respectivas atividades,
deve repetir 0o processo quantas vezes forem necessarias, clicando novamente em

CADASTRAR OBJETIVO. Para alterar o objetivo cadastrado, clique no icone amarelo
ao lado direito no nome deste. Ou ainda, se desejar, utilize o icone da lixeira

9 para apagar os objetivos cadastrados equivocadamente.

&) cadastrar Objetivo | .- : Alterar Objetivo do Programa -y: Remover Objetive do Programa

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

PREPARAR LOGISTICA DO CURSO

ATIVIDADES RELACIONADAS: PeErioDo REALIZAGAO: CARGA HORARIA SEMANAL:

1. Reserva de espaco fisico 06/07/2020 a 10/07/2020 2h
PARTICIPANTES RELACIONADOS:

- A Rt A R 2h

ATIVIDADES RELACIONADAS:

PeErioDo REALIZACAOD: CarcA HORARIA SEMANAL:
2. SolicitacSo e recebimento de materiais 06/07/2020 a 10/07/2020 2h
PARTICIPANTES RELACIONADOS:
o R TR A R zh

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

* Campos de preenchimento cbrigatério.

Em seguida, clicar em AVANCAR. O sistema sO permite avancar para o
proximo passo guando todos os membros da equipe possuirem objetivos atribuidos. O
usuario sera direcionado para a pagina do passo 6.
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© cadastrar Objetivo 7 : Alterar Objetivo do Programa  &J: Remover Objetivo do Programa

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

PREPARAR LOGISTICA DO CURSO T

ATIVIDADES RELACIONADAS: Periono REALIZACKO: Carca HORARIA SEMAMAL:
1. Reserva de espaco fisico 06/07/2020 a 10/07/2020 2h
PARTICIPANTES RELACIONADOS:

AR A N L
1 D Rt R BIly

ATIVIDADES RELACIONADAS: Periobo REaLIzacko: CarGa HORARIA SEMANAL:
2. Solicitacio e recebimento de materiais 06/07/2020 a 10/07/2020 2h
PARTICIPANTES RELACIONADOS:

B S e R T

1. T TR o R e R zh

<< Voltar | Cancelar || Avancar ==

* Campos de presnchimenta cbrigatérie,

2.6 Orcamento detalhado (passo 6)

Na pagina DESPESAS todos os materiais, servicos e demais gastos devem ser
especificados. O usuario deve: selecionar o elemento de despesa; fazer a discriminacao
da despesa e informar quantidade e valor unitario.

E fundamental que no campo DISCRIMINACAO esteja contida a unidade de
medida a ser considerada em “Quantidade”. Por exemplo: “banner em papel (m?)”.

Atente para a unidade correta a ser utilizada: por exemplo, para transporte
terrestre a unidade utilizada ¢ “quilometros” e ndo “trechos”. Considerando que o
sistema ndo possui uma opcdo especifica para o informe de despesas com transportes,
estas devem ser discriminadas no elemento de despesa “material de consumo.” Em caso
de davida sobre o elemento de despesa em que se enquadra o item a ser discriminado
entre em contato com a Divisdo de Eventos e Cultura, da PROEC, pelo nimero 3317-

8216 ou pelo e-mail eventos@ufersa.edu.br.

Apds informar cada despesa de determinado elemento o usuérios deve clicar em
ADICIONAR DESPESA.
Depois de adicionar as despesas de todos 0s elementos necessarios 0 usuario

deve clicar em AVANCAR. O sistema ira direciona-lo & pagina do passo 7.



mailto:eventos@ufersa.edu.br

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO CcODIGO: | TUTO1
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA VERSAO: | 03
DIVISAO DE EVENTOS E CULTURA EMISSAO: | 27/07/2020

TUTORIAL - SUBMISSAON DE PROPOSTA DE CURSO DE
EXTENSAO NO SIGAA
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Selecione o Elemento de Despesa:

Didrias

@l: Remover Despesa

Descricko Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Banner em papel (m2) RS 16,00 2.0 R$ 32,00 &}
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 2.0 R$ 32,00

DIARIAS
Deslocamento de colaborador para Natal com uma pernoite. R$ 177,00 2.0 RS 354,00 &}
SUB-TOTAL (DIARIAS) 2.0 RS 354,00

TOTAL RS 386,00

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

* Camgas de preenchimento abrigatéri.

2.7 Orcamento consolidado (passo 7)

Na pagina CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO DETALHADO o usuario
deve indicar qual a forma de financiamento de cada despesa, ou seja, quem sera
responsavel pela execucdo das despesas previstas.

e Interna (PROEC): aplica-se para o caso de Editais Internos de Fomento,
sendo necessario informar os valores referentes ao respectivo elemento de acordo com
os termos e limites definidos no Edital. Perceba que a frase “Nao Solicitado” aparece na
tela, pois no Passo 1 (item 2.1), no Campo FORMAS DE FINANCIAMENTO DO
PROJETO, fora selecionado “Autofinanciado”. Caso a opc¢do relativa a Editais Interno
fosse marcada, seria possivel inserir valores nesta coluna.

e Unidade: diz respeito a Unidade Proponente (por exemplo, Departamento ao
qual o docente que coordena a acdo estd vinculado) e aos valores acordados como
responsabilidade deste. Perceba também que a frase “Nédo Solicitado” aparece na tela
pois no Passo 1 (item 2.1 deste tutorial)) no Campo “FORMAS DE
FINANCIAMENTO DO PROJETO?”, fora selecionado “Autofinanciado”. Caso a op¢ao
relativa @ “Financiamento Interno - Financiamento pela Unidade Proponente” fosse
marcado, seria possivel inserir valores nesta coluna.

e Fundacdo (FGD): sera toda a despesa que serd executada através da
Fundacdo Guimardes Duque, podendo o financiamento ser advindo de Editais (internos
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REVISAO:

ou externos), financiamento de entidades publicas ou privadas ou mesmo captacéo de
recursos. Essa execucdo pressupde a criacdo de um convénio especifico para a agéo. E
importante ler a Resolucdo CONSUNI/UFERSA N° 001/2013, de 04/02/2013, a qual
trata deste assunto.

e Outros (Externos): se aplica quando a entidade (publica ou privada) que esta
apoiando a realizacdo do projeto ira executar a despesa descrita sem a necessidade de
repassar o valor 8 UFERSA ou a FGD. Por exemplo, no caso em que a Prefeitura
Municipal venha a ceder o transporte para a realizacdo de uma acéo, esta despesa devera
estar contida nesta coluna.

O usuario deve inserir os valores nas caixas, ap0s analisar as descrigdes
supracitadas. Uma mesma despesa pode ser distribuida em diferentes colunas, sendo a
soma de todas as colunas necessariamente igual ao valor contido na coluna “Total
Orgamento”.

O usuério deve clicar em AVANCAR ao concluir essa etapa. O sistema ird
direciona-lo a pagina do passo 8.

CONSOLIDACAC DO DRCAMENTO DETALHADO

Descricao Internc (PROEC) Unidade Fundacao (FGD) Outros (Externo) Total Orcamento
MATERIAL DE CONSUMO Néo Solicitado Néao Solicitado RS 0,00 R$ 0,00 R$ 32,00

DIARIAS N&o Solicitado N&o Solicitado RS 0,00 R$ 0,00 R$ 354,00

<= Voltar || Cancelar | Avancar ==

Portal do Docente
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2.8 Anexar arquivos e anexar fotos (passos 8 e 9)

Para os passos 8 e 9 a sequéncia de acOes sera equivalente.

Nestes passos deverao ser inseridos arquivos/fotos relevantes para a proposta. Os
arquivos podem ser relativos & comprovacdo (por exemplo, uma carta de intengdes
exigida por um edital interno) ou complementares ao entendimento da proposta (por
exemplo, um texto citado no Passo 2 - Dados complementares do curso, item 2.2 deste
tutorial).

O usuario deve fazer a DESCRICAO do arquivo/foto. Deve evitar nomes

genéricos como, por exemplo, no caso dos arquivos: “comprovante 01” ou “arquivo
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02”, optando por titulos esclarecedores como “Carta de Inten¢des” ou “Detalhamento do
Orcamento”. E no caso de fotos, evitar, por exemplo, “foto 01” ou “registro 017,
optando por titulos esclarecedores como “Foto da Edi¢ao 2018 — Grupo de discussdo
01” ou “Foto de visita técnica na empresa X”.

No campo ARQUIVO/ARQUIVO DE FOTO escolher o arquivo/foto. O
arquivo/ foto deve estar baixado no seu computador, ndo sendo possivel inserir link para
sitios terceiros. No caso de fotos, deverdo ter o formato de imagem adequado (PDF, por
exemplo, ndo é considerado compativel).

Clicar em ANEXAR ARQUIVO/FOTO.

ApOs adicionar todos o0s arquivos necessarios, 0 usuario deve clicar em
AVANCAR e o sistema ira direciona-lo a pagina do passo 09, para adicionar as fotos.
Apbs adicionar todas as fotos necessarias, o usuario deve clicar em AVANCAR e o

sistema ir& direciona-lo a pagina do passo 10.

Titulo: D5 TR R L
Descrigdo: #

Arauivo: A £ olher arquivo |[Nenhum arguivo selecionado

Anexar Arquivo

4: Visualizar Arquive  %J: Remover Arquivo
LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descrigio do Arquive

Detalhamento do Orgaments oy 'g

<= Voltar || Cancelar || Avancar >>

* Campos de preenchimanto obrigatérie.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
- Titulo: DRlAP T A Ty
Ano - Titulo: PR
Descricdo: #

Arquive de Foto: I Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionado

-L: visualizar Foto  @J: Remover Foto
LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAD

Foto Descrigdo da Foto

Foto da Edigdo 2018 - Grupo de discussdo 01 4 [}
PRO-REITORIA

ENSAO E CULTL
<< Votar |[ Cancelar

* Campos de presnchimento obrigatério.

2.9 Resumo da acéo (passo 10)




EXTENSAO NO SIGAA

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO CcODIGO: | TUTO1
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA VERSAO: | 03
DIVISAO DE EVENTOS E CULTURA EMISSAO: | 27/07/2020
TUTORIAL - SUBMISSAO DE PROPOSTA DE CURSO DE REVISAO:

O usuério deve verificar cada ponto do resumo da proposta. Confira
cuidadosamente todos os dados, pois ap6s a submissdo nao sera possivel modificar os

dados inseridos (com excecdo da equipe e das atividades da equipe, que podem ser

editadas posteriormente).

Caso queira submeter em outro momento, deve clicar em GRAVAR
(RASCUNHO) na parte inferior da tela. O usuario deve atentar que mesmo que a

proposta esteja gravada, 0s prazos e tramites contam apenas a partir da data de

submissao.
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6digo: EVioo-2020
ST k)
2020
Periodo: 25/05/2020 a 25/05/2020
Tipo: EVENTC
Situagio: CADASTRO EM ANDAMENTC

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizagdo

Local de Realizagio: o "~ . . .o MOSSORO

Abrangéncia: Local
Piblico Alve Interno: | i g\ 1R
Piblico Alvo Externo: b} 1 1"[’.
Observacia Coordenador:
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS
Executor Financeiro:
Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:
Area Principal: EDUCACED
Area do CNPq: Ciéncias Exatas & da Terra
Tipo de Avaliagio da Acdo: Extenso
Fonte de Financiamento: FINANCIAMENTO INTERNO
Linha de Atuacio:
Convénio FGD: NAD
Passui Financiamento Externo nos
Termos do Edital?
N® Bolsas Solicitadas: 0

NAO

NO Discentes Envolvidos: 0

Faz parte de Programa de
Extens&o:

Faz parte de Programa Estratégico
de Extensdo:

NAG
NAD

Piblico Estimado Interno: 50
piblico Estimado Extarno: 100

Tipo de Cadastro: SUBMISSAO DE PROPOSTA
Tipo do Evento: CONFERENCIA
Carga Horéria: 4 horss

Previsdo de N° de Vagas: 30

Detalhes da Acdo

ResllmD

’Resultadus Esperaﬂc:fi _—
’1"* 'a‘”" SRl Membros da Equipe
Nome Categoria Funcio Departamento
“I"l I “"‘ i SERVIDOR Coordenador CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS
A SERVIDOR Membro PRO-REITORIA DE EXTENSAQ E CULTURA
l‘ Y”' ‘l‘i DOCENTE Vice-Coordenador PRO-REITORIA DE EXTENSAQ E CULTURA

Objetivos Cadastrados

PLANEJAMENTO
Atividades Relacionadas: periodo Realizacdo: Carga Horéria:
1. ORGAMENTO 18/05/2020 a 25/05/2020 E
LOGISTICA
Atividades Relacionadas: periodo Realizacdo: Carga Horéria:
1. DIVERSAS 25/05/2020 a 25/05/2020 E

Acies das quais o EVENTO faz parte
cédigo - Titulo Tipo
Exta 2cdo ndo faz partz da cutros projetos ou programas de sxtznsio
Orcamento Detalhado

Descrigio Valor Unitirio Quant. Valor Total
DIARIAS
g
-n"i’w’ﬂ‘ .l"ﬁ‘n R$ 177,00 2.0 R$ 254,00
sua -TOTAL (DIARIAS) 2.0 R$ 354,00

Consolidagdoe do Orcamento Solicitado

Descricio PROEC (Internc) Unidade FGD Outros (Externa) Total Rubrica
DIARIAS R$ 0,00 R$ 354,00 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 354,00
Submeter & aprovagdo || Gravar (Rascunho) | << Voltar || Cancelar

Extensdo

SIGAA | Superintendéncia de Tecnalogia da Informacie = Comunicag3o - (84) 3217-8210 | Copyright ® 2006-2020 - UFERSA - srv-jbass01-hom,ufersa.edu.br - v2.13.27

Caso o usuario tenha escolhido a op¢cdo GRAVAR (RASCUNHO), no momento
que desejar editar informacfes do curso, devera voltar a funcdo SUBMETER
PROPOSTA/SUBMETER PROPOSTA DE EXTENSAO (conforme explicado no

inicio do presente tutorial, nos itens 1.1 ou 1.2, de acordo com o perfil do usuério.

O usuério sera direcionado para LISTA DAS ACOES DE EXTENSAO
PENDENTES DE ENVIO, na qual deverd selecionar a agdo com cadastro em
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andamento que deseja editar e clicar na seta verde que indica CONTINUAR
CADASTRO.

(@ Continuar Cadastro  @f: Remover Proposta

Lista pas Agbes pe Extensic Pewpentes oE Envio

Titulo Tipo Acdo Situacio
N S . =
2020 - DRTRTR R ER E EVENTO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO o
Registrar Acdo Antarior Submeter Nova Proposta
Extensdio

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da InformagSo e Comunicacio - (84) 3317-8210 | Copyright © 2006-2020 - UFERSA - srv-jboss01-hom.ufersa.edu.br - v3.13.27

No momento em que 0 usudrio tiver certeza de que a proposta esta totalmente
adequada, deve clicar em SUBMETER A APROVACAO.

odi EWxxx-2020
mituto: (BRI
Ano: 2020
Periodo: 25/05/2020 = 25/05/2020
Tipo: EVENTO
Situagdo: CADASTRO EM ANDAMENTC

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacio

Local de Realizagior . o\ oo MOSSORG

Abrangéncia: Local
Pablico Alvo Interno: I" I'T {ﬁm:h'l‘ i
Piblico Alvo Externo: M,}ﬂ { ,‘T,F]
Observacdo Coordenador:
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS
Executor Financeiro:

Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:

Area Principal:

Area do CNPq:

Tipo de Avaliacdo da Acdo:

Fonte de Financiamento:

Linha de Atuacdo:

Convénio FGD:

Possui Financiamento Externa nos
Termos do Edital?

N© Bolsas Solicitadas:

Mo Discentes Envolvidos:

Faz parte de Programa de
Extens3o:

Faz parte de Programa Estratégico
de Extensdo:

Piblico Estimado Interno:

Piiblico Estimado Externo:

Tipo de Cadastro:

Tipo do Evento:

Carga Horéria:

Previsio de N de Vagas:

EDUCAGAD

Ciéncias Exatas e da Terra
Extensdo

FINANCIAMENTO INTERNG

50

100

SUBMISSAO DE PROPOSTA
CONFEREMNCIA

4 horas

20
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Detalhes da Acdo
Resumo:
TESTI
Programacdo:
TESTE
Objetivos Gerais:
TESTE
Resultados Esperados:
TESTE

Membros da Equipe
Nome Categoria Fungio Departamento

FERNANDA FREIRE LIMA SERVIDOR Coerdenador CENTRC DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS
MNAGLIA GRAZIELI JACOME DA SILVEIRA BEZERRA SERVIDOR Mambro PRO-REITORIA DE EXTENSAD E CULTURA
JOEL MEDEIROS BEZERRA DOCENTE Vice-Coordenador PRO-REITORIA DE EXTENSAQ E CULTURA

Objetivos Cadastrados
PLANEJAMENTO

Carga Horaria:

Atividades Relacionadas: Periodo Realizacdo:

1. ORCAMENTO 18/05/2020 a 25/05/2020 8
LOGISTICA

Atividades Relacionadas: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:

1. DIVERSAS 25/05/2020 a 25/05/2020 E

Acdes das quais o EVENTO faz parte
Cadigo - Titulo

aco ndo faz parte de outros projetos ou programas de extensdo

Orcamento Detalhado
Descrigio

Tipo

1 Valor Unitirio Quant. valor Total
DIARIAS
teste R$ 177,00 2.0 R$ 254,00
SUB-TOTAL (DIARIAS) 2.0 R3$ 354,00
Consolidacdo do Orcamento Solicitado
Descricdo PROEC (Interna) Unidade FGD Outros (Externo) Total Rubrica
R$ 254,00

DIARIAS R$ 0,00 B, 4.0 R$ 0,00 R$ 0,00
Submeter & aprovacdo || Gravar (Rascunho) || << Voltar || Cancelar

Neste momento a proposta do curso encontra-se submetida.

A proposta sera enviada automaticamente pelo Sistema para aprovacdo da
Chefia Imediata, em caso de curso semi-presencial ou a distancia sera encaminhado ao

6rgdo responsavel pela Educacdo a Distancia da UFERSA, e posteriormente para

analise da PROEC, que em caso de aprovacao colocara o curso “em execu¢ao”.




